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Mustergeschdftsordnung gem. § 14 Abs.3 Grund-
ordnung flir die Vorstdnde der wissenschaftlichen
Einrichtungen und Abteilungen ohne Aufgaben in

der Krankenversorgung

GemdB § 14 Abs.3 der Grundordnung der Universitdt Dilsseldorf

vom 26.12.1982 (Amtliche Bekanntmachungen Nr. 5/82, S. 1) erlédsBt
der Senat der Universitdt Dilisseldorf folgende Mustergeschdfts-
ordnung fiir die Vorstdnde der wissenschaftlichen Einrichtungen und

Abteilungen ohne Aufgaben in der Krankenversorgung:
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§ 1

Leitung der Sitzungen

Der Geschdftsfiihrende Leiter der wissenschaftlichen Einrichtung
bzw. Abteilung ohne Aufgaben in der Krankenversorgung (Einrichtung)

leitet die Sitzungen des Vorstandes. Im Falle seiner Verhinderung



ibernimmt der lebensdlteste an der Einrichtung tdtige Professor

den Vorsitz.

§ 2

Einberufung der Sitzungen

(1) Der Geschidftsfiihrende Leiter soll den Vorstand mindestens zwei-

mal im Semester 2zu einer Sitzung einberufen.

(2) Die Sitzungen des Vorstandes sind nichtdffentlich. Mitglieder der
Universitdt, die an der Einrichtung tdtig sind, sowie Sachver-
stdndige kénnen mit Zustimmung des Geschédftsfiihrenden Leiters zu

den Sitzungen hinzugezogen werden.

(3) Die Teilnehmer von Vorstandssitzungen diirfen pers6nlich Meinungs-
duBerungen und Stimmabgaben der einzelnen Vorstandsmitglieder
nicht Dritten mitteilen. Soweit der Vorstand Vertraulichkeit be-
schlossen hat, diirfen die Sitzungsteilnehmer auBer im Rahmen des
Vollzuges von Entscheidungen des Vorstandes Dritte auch nicht iber

Gang und Ergebnisse der Sitzungen unterrichten.

§ 3

Einladung und Tagesordnung

(1) Die Einladungen an die Mitglieder des Vorstandes werden spdtestens
am 4. Arbeitstag vor der anberaumten Sitzung abgesandt. Die zur
Verhandlung anstehenden Punkte sind in eine Tagesordnung aufzu-

nehmen, welche den Einladungen beigefiigt wird.

(2) Der Geschdftsfiihrende Leiter legt die Tagesordnung unter Berlick-
sichtigung des § 29 Abs.5 Satz 4 WissHG fest.
Er hat dabei fristgerecht eingehende Antrdge der Mitglieder



(3)

(4)
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des Vorstandes in die Tagesordnung aufzunehmen, soweit diese
sich auf Verhandlungsgegenstdnde im Sinne des § 29 Abs.5

Satz 4 WissHG beziehen.

Antrdge zur Tagesordnung sind spidtestens 1 Woche vor der Sitzung

unter Beifligung der Unterlagen einzureichen.

Der Vorstand kann mit Zweidritteln der anwesenden stimmberechtig-
ten Mitglieder einen Gegenstand von der Tagesordnung absetzen
oder die Tagesordnung umstellen. Antrdge, die der Geschédfts-
fiilhrende Leiter wegen VerstoBes gegen § 29 Abs.5 Satz 4 WissHG
nicht auf die Tagesordnung genommen hat, kann der Vorstand in

der anstehenden Sitzung nur dann behandeln, wenn kein stimm-

berechtigtes Mitglied hiergegen Einspruch erhebt.

§ 4
Einberufung des Vorstandes in dringenden

Angelegenheiten

Der Geschidftsfiihrende Leiter kann den Vorstand in dringenden

Ange legenheiten ohne Wahrung der Einladungsfrist zu einer
auBerordentlichen Sitzung einberufen. Eine auBerordentliche
Sitzung ist ebenfalls dann einzuberufen, wenn 1/3 der stimmbe-
rechtigten Vorstandsmitglieder, jedoch mindestens zwei Vorstands-
mitglieder, dies beantragen. Der Antrag muB schriftlich ge-
stellt werden und eine den Anforderungen des § 29 Abs.5 Satz 4

WissHG entsprechende Begrilindung enthalten.

§ 5

Teilnahme an den Sitzungen

Die Vorstandsmitglieder sind verpflichtet, an den ordnungs-

gemdB anberaumten Sitzungen teilzunehmen. Eine zwingende Ver-



hinderung ist dem Geschdftsflihrenden Leiter vorab unter Angabe

des Grundes anzuzeigen.

§ 6

Sitzungsordnung

(1) Der Geschaftsfiihrende Leiter erteilt das Wort grundsédtzlich

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Er kann auBerhalb der

Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort ergreifen.

Zur Geschdftsordnung muB das Wort auBerhalb der Reihenfolge

der Wortmeldungen erteilt werden.

Jedes stimmberechtigte Mitglied des Vorstandes kann den Antrag
auf Schlufl der Debatte stellen, der begriindet werden muB8. Bei
Annahme des Antrages ist ein weiterer Wortbeitrag zu dem an-

stehenden Verhandlungsgegenstand nicht mehr statthaft.

§ 7

Abstimmungen

Abst immungen finden grundsdtzlich im unmittelbaren AnschluB
an die Beratung des jeweiligen Tagesordnungspunktes statt.
Uber den weitestgehenden Antrag ist zuerst abzustimmen.
Dariiber, was der weitestgehende Antrag ist, entscheidet im

Zzweifel der Geschdftsflihrende Leiter.

Der Geschidftsfilhrende Leiter gibt vor jeder Abstimmung den Wort-
laut des Antrages noch einmal bekannt. Der Antrag ist so zu

fassen, daB Uber ihn mit Ja oder Nein abgestimmt werden kann.

Abstimmungen in Personalangelegenheiten erfolgen geheim. Im

iibrigen werden Abstimmungen durch Handaufheben durchgefiihrt,



es sei denn, ein stimmberechtigtes Vorstandsmitglied bean-

tragt die geheime Abstimmung.

5 8

BegchluB8fdhigkeit und Abstimmungsmehrheiten

(1) Der Vorstand ist beschluBf&dhig, wenn mehr als die H&lfte der
beziliglich des jeweiligen Gegenstandes stimmberechtigten Mit-
glieder anwesend ist. Nach Er&ffnung der Sitzung wird die
BeschluB8fdhigkeit hinsichtlich der cinzelnen Tagesordnungspunkte
gepriift, spdter nur nach einer Unterbrechung der Sitzung oder
auf Antrag. Der Geschidftsfiihrende Leiter kann die BeschluB-
fiahigkeit jederzeit iliberpriifen. Abstimmungen, die dem Antrag auf
Uberprifung der BeschluBfahigkeit bzw. einer ohne Antrag er-
folgten Uberpriifung vorausgehen, sind gliltig. Wdhrend einer Ab-
stimmung ist die Uberprilifung der BeschluBf&Zhigkeit nicht statt-
haft.

(2) Uber Gegenstdnde, die wegen BeschluBunfdhigkeit vertagt wurden,
kann auf der ndchsten ordnungsgemdB einberufenen Sitzung be-
schlossen werden, auch wenn weniger als die zur BeschluBfdhig-

keit notwendige Zahl von Vorstandsmitgliedern teilnimmt.

(3) Bei Abstimmungen entscheidet die Mehrheit der Stimmen der be-
zliglich des jeweiligen Geoenstandes stimmberechtigten an-
wesenden Mitglieder. Bei Stimmengleichheit gibt die Stimme des
Geschaftsfihrenden Leiters den Ausschlag. Stimmenthaltungen und

ungiiltige Stimmen z&dhlen bei der Berechnung der Mehrheit nicht.

(4) In Personalangelegenheiten ist die Stimmenthaltung unzuldssig.



(1)

(2)

§ 9
Protokoll

Uber die Sitzungen des Vorstandes wird ein Ergebnisprotokoll
gefihrt. Auf Antrag miissen das Abstimmungsergebnis und der Wort-
laut des Beschlusses protokolliert werden. Das Protokoll wird
von dem Geschdftsfilhrenden Leiter und dem Protokollfiihrer un-
terschrieben. Es wird in der nachfolgenden Sitzung zur Ge-
nehmigung gestellt und mit der Einladung zu dieser Sitzung an

die stimmberechtigten Mitglieder des Vorstandes versandt.

§ 1o

Umlaufverfahren

Der Geschdftsfiihrende Leiter kann in F&dllen besonderer Dring-
lichkeit ohne eine Sitzung eine schriftliche Abstimmung durch
Rundschreiben herbeiflihren. Erheben zwei stimmberechtigte Mit-
glieder des Vorstandes gegen diese Art der Abstimmung Einspruch,
so muB der Geschdftsfllhrende Leiter die Angelegenheit in der

ndchsten Sitzung dem Vorstand zur Entscheidung vorlegen.

Die Versendung der Abstimmungsunterlagen an die stimmberechtigten
Mitglieder des Vorstandes soll im Wege der Hauspost gegen
Empfangsbescheiniqung bzw. - soweit dies nicht mdglich ist -
durch Einschreiben mit Riickschein vorgenommen werden. Ist die
Stimme 14 Tage nach der Versendung nicht eingegangen, so f&llt
sie fir die Abstimmung aus. Zur Information lber den Abstimmungs-
gegenstand sind die Abstimmungsunterlagen mit einem entsprechen-
den Hinweis, daB eine Teilnahme an der Abstimmung nicht m&glich
ist, gleichzeitig auch an die nichtstimmberechtigten Mitglieder

des Vorstandes zu verschicken.



(3) Soweit ein schriftliches Abstimmungsverfahren aus zeitlichen
Griinden untunlich ist und sich alle Vorstandsmitglieder auf
diesem Wege erreichen lassen, kann der Geschaftsfiihrende Leiter
eine Abstimmung auch mittels einer telefonischen Umfrage durch=-
fihren. Abs.1 Satz 2 bleibt unberiihrt.

(4) In den Fdllen des Umlaufverfahrens nach Abs.1 und 3 ist sicher-
zustellen, daB eine geheime Stimmabgabe , soweit gewlinscht,

méglich ist.

§ 11

Anderungen der Mustergeschidftsordnung

inderungen der Geschdftsordnung beschlieft der Vorstand

mit einer Zweidrittelmehrheit der stimmberechtigten Mitglieder.
Dies gilt nicht fiir Anderungen, die von den erstmalig gewdhlten
Vorstdnden vor Aufnahme ihrer Sacharbeit beschlossen werden.
Die Anderungsvorschldge sind mit der Einladung zu der be-

treffenden Sitzung zu verschicken.

§ 12

Inkrafttreten der Mustergeschdftsordnung

Diese Mustergeschdftsordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffent-
lichung in den Amtlichen Bekanntmachungen der Universitidt

Dlisseldorf in Kraft.

Ausgefertigt aufgrund des Beschlusses des Senats der
Universitat Dusseldorf vom 21.05. 1985 und 02.07.1985.

Disseldorf, den 29.11.1985 R = P TEEAN

(Prof. Dr. Kaiser)
-Rektor-



Berichtigung der Amt]ichén Bekanntmachungen Nr, 3/1985

Vorlaufige Wahlordnung fiir die Wahlen zu den Vorstinden
der wissenschaftlichen Einrichtungen der Philosophischen
und der Mathematisch-Naturwissenschaftlichen Fakultdt der
Universitdt Diisseldorf sowie zu den Vorstdnden der Abtei-
lTungen ohne Aufgaben in der Krankenversorgung der Medizi-
schen Einrichtungen der Universitat Diisseldorf.

Auf Seite 52 missen die beiden vorletzten Zeilen des Aus-
fertigungsvermerks wie folgt lauten: "... Landes Nordrhein-
Westfalen vom 27,02.1985 (Az.: I B 1 - 7641-7644/071) und

26.04.1985 (Az.: I B 1 - 7641/071)."

Berichtigung der Amtlichen Bekanntmachungen Nr.9/1985

Bekanntmachung der Wahlergebnisse der Wahlen zum Konvent,
zum Senat, zu den Fakultdtsrdten sowie zu den Vorstanden
der wissenschaftlichen Einrichtungen der Philosophischen
Fakultdt und der Abteilungen ohne Aufgaben in der Kranken-

versorqung der Medizinischen Einrichtungen,

Die Stellvertreterzuordnung fiir die 1fd. Nr. 1 lautet wie
folgt: "Stellvertreter flr Nr. 6",

- e PR

Diisseldorf, den 29,11.1985 (Prof.Dr. Kaiser)
Rektor



