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Wenn Sie sich zu einer Klausur online anmelden möchten, 
rufen Sie als erstes die Homepage der Universität auf. 
Sie erreichen die Homepage unter http://www.hhu.de 
 
In diesem Screenshot sehen Sie bereits die Startseite der 
Universität. 

http://www.hhu.de/
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Um zur Online-Prüfungsanmeldung zu gelangen, müssen Sie 
sich im Studierendenportal einloggen. 
Sie erreichen das Studierendenportal, indem Sie den Link 
Portale oben rechts auf der Seite anklicken.  
 
Sie erreichen das Studierendenportal alternativ auch über die 
Adresse: 
http://studierende.uni-duesseldorf.de  
 
 

http://studierende.uni-duesseldorf.de/
http://studierende.uni-duesseldorf.de/
http://studierende.uni-duesseldorf.de/
http://studierende.uni-duesseldorf.de/
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Es öffnet sich die Anmeldemaske des Studierendenportals. 
Dort tragen Sie Ihre Uni-Kennung oder Matrikelnummer 
und Ihr Passwort ein und bestätigen Ihre Daten durch 
einen Klick auf den Button Anmelden. 
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Es öffnet sich das Studierendenportal. Sie 
wählen im linken Menü den Link 
Prüfungsanmeldungen aus. 
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Der Bereich Prüfungsanmeldung öffnet sich. 
Er untergliedert sich in die Bereiche  
! Prüfungsanmeldungen 
! Prüfungstermine aus POS  - zu diesen Prüfungen 

haben Sie sich bereits angemeldet. 
Hier sehen Sie ein Beispiel aus dem Masterstudiengang Germanistik. 

 
 
 
 
 



www.hhu.de 

Tutorial Online-Prüfungsanmeldung für Klausuren 

Studiendekanat der Philosophischen Fakultät, Wintersemester 2014/2015 6 

Sie klicken den Link  
Zu meinen Klausuranmeldungen, 

Neuanmeldung und Rücktritt an. 
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Nach dem Klick auf  Zu meinen Klausuranmeldungen, 

Neuanmeldung und Rücktritt sind Sie auf der Übersicht 
über Ihre Prüfungsanmeldungen. 
Angezeigt werden alle Prüfungen, die Sie derzeit 
ablegen können.  
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Prüfungen mit gleichen Pnr (Prüfungsnummern) sind 
als gleichwertige Prüfungen für ein bestimmtes Modul 
im System hinterlegt.  
Angezeigt werden alle Prüfungen, die Sie derzeit 
ablegen können. 
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Es gibt folgende Spaltenbeschriftungen: 
Prüfung: Name des Moduls, in dem die Prüfung stattfindet. 
Pnr: Prüfungsnummer. 
am: Datum, an dem die Prüfung stattfindet. 
PrüferIn:  welche/r Prüfende für die Prüfung vorgesehen ist. 
Anmeldung möglich: Zeitraum (von … bis …), in dem eine Online-
Prüfungsanmeldung möglich ist.  
Rücktritt: Datum, bis zu dem ein Rücktritt von der Prüfung möglich ist. 
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Um sich für eine Prüfung anzumelden, klicken Sie in der 
entsprechenden Zeile der Prüfung anmelden an. 
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Jetzt öffnet sich ein Fenster mit rechtlichen Hinweisen. Lesen Sie diese 
aufmerksam durch, bevor Sie die Anmeldung abschließen, indem Sie die 
Schaltfläche Anmeldung jetzt durchführen anklicken. 
Der Anmeldevorgang dauert einige Sekunden, bitte die Schaltfläche nur 
einmal anklicken. 
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Es erscheint die Statusmeldung Die Anmeldung wurde 

übernommen! 
Danach wechselt das System automatisch zur Übersichtsseite. 
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In der Prüfungsübersicht sehen Sie jetzt, dass sich Ihr Status geändert hat und auf 
angemeldet steht. 
Zudem erscheint die Prüfung nur noch einmal, da Sie sich nicht mehrfach für eine Prüfung 
im selben Modul anmelden können. 
Unter Status sehen Sie, zu welcher Prüfung Sie bereits angemeldet sind. 
Es gibt folgende Statusanzeigen: 
! angemeldet 

! zurückgetreten 
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Sie sind zu dem Entschluss gekommen, dass Sie von der Prüfung zurücktreten wollen?  
Sie können über den Link zurücktreten Ihre Anmeldung einmalig widerrufen. Die 
Rücktrittsfristen sind angegeben. 
 
Aber beachten Sie bitte: 

Wenn Sie von einer Prüfung zurückgetreten sind, können Sie sich nicht wieder über das 
Portal zu diesem Prüfungstermin anmelden. 
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Es erscheint das folgende Fenster. Lesen Sie sich den Hinweis aufmerksam durch und 
klicken Sie, wenn Sie einverstanden sind, auf die Schaltfläche OK! 

Achtung:  

Sie können nur bis max. 7 Tage vor dem Prüfungstermin über das 
Studierendenportal zurücktreten! Rücktritte zu einem späteren Zeitpunkt sind nur in 
begründeten Ausnahmefällen in der Studierenden- und Prüfungsverwaltung möglich! 
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Ihr Status für die entsprechende Prüfung hat sich geändert. Sie sehen, dass Sie abgemeldet sind und 
sich nicht erneut über das Portal für diesen Prüfungstermin anmelden können.  
Falls Sie sich doch noch wieder zur Prüfung anmelden wollen, kontaktieren Sie bitte die Studierenden- 
und Prüfungsverwaltung. 
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Auch auf der ersten Seite unter Prüfungsanmeldungen sehen Sie den Status aller noch nicht 
benoteten Prüfungen, zu denen Sie sich angemeldet haben. 
Ein „R“ unter Rücktritt bedeutet, dass Sie von der Prüfung zurückgetreten sind. 
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Hat alles geklappt? 

Herzlichen Glückwunsch und 

viel Erfolg bei der Prüfung! 
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Häufige Fragen und Antworten 

Wer kann sich online zu Klausuren anmelden? 

" Alle Studierenden der Philosophischen Fakultät, die auf der 
Prüfungsordnungsversion (PO-Version) 2011 oder 2013 studieren.  
Das sind in der Regel alle Studierenden, die ihr Studium an der HHU im WiSe 
2011/12 oder später begonnen haben oder im WiSe 2011/12 oder später einen 
Fachwechsel durchgeführt haben. 

" Studierende, die auf einer älteren Prüfungsordnungsversion studieren, melden sich 
nach wie vor auf Papier mit den Prüfungsanmeldebögen für Klausuren an.  

" Im Zweifel fragen Sie bitte bei der Studierenden- und Prüfungsverwaltung nach. 
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Ich kann mich im Studierendenportal nicht einloggen, was kann ich tun?  

" Um das Studierendenportal nutzen zu können, benötigen Sie eine Uni-Kennung. Antworten auf häufige 
Fragen zur Uni-Kennung finden Sie hier: http://www.zim.hhu.de/helpdesk/faqs.html  

Ich bin mir nicht sicher, auf welcher Prüfungsordnungsversion ich studiere, wie finde ich das heraus? 

" Nach dem Login im Studierendenportal klicken Sie oben links auf Studium > Persönliche Daten.  
Dort finden Sie die Angaben zu Ihrer PO-Version (PO ist die Abkürzung für Prüfungsordnung). 

Kann ich mich auf Papier zu einer Prüfung anmelden? 

" Ab PO-Version 2011 oder 2013 melden Sie sich für Klausuren online über das Studierendenportal an.  

" Für Einzelprüfungen wie z.B. Hausarbeit, Studienarbeit, mündliche Prüfung usw. melden Sie sich derzeit 
noch auf Papier für die Prüfung an. Antragsformulare für Prüfungen finden Sie hier:  
http://www.uni-duesseldorf.de/home/studium-und-lehre-an-der-hhu/studium/pruefungen/antragsformulare.html  

" Wenn Sie auf einer PO-Version studieren, die älter als 2011 ist, melden Sie sich nach wie vor auf Papier 
auch für Klausuren an. Beachten Sie bitte, dass für die Anmeldung andere Fristen gelten, in der Regel muss 
der Anmeldebogen 4 Wochen vor dem Klausurtermin eingereicht werden. Näheres erfragen Sie bitte  im 
Zweifel bei der Studierenden- und Prüfungsverwaltung. 

Häufige Fragen und Antworten 

http://www.uni-duesseldorf.de/home/studium-und-lehre-an-der-hhu/studium/pruefungen/antragsformulare.html
http://www.zim.hhu.de/helpdesk/faqs.html
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Kontaktdaten bei Fragen und Problemen 

" Studierenden- und Prüfungsverwaltung 
Die für Sie zuständigen Ansprechpartner/innen finden Sie unter folgender 
Adresse: http://www.uni-duesseldorf.de/home/studium-und-lehre-an-der-
hhu/studium/pruefungen.html  

 

" Bei technischen Problemen im Studierendenportal schreiben Sie bitte eine 
Email an studierendenportal@uni-duesseldorf.de  

mailto:studierendenportal@uni-duesseldorf.de
http://www.uni-duesseldorf.de/home/studium-und-lehre-an-der-hhu/studium/pruefungen.html
http://www.uni-duesseldorf.de/home/studium-und-lehre-an-der-hhu/studium/pruefungen.html
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