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Die elektronische Abgabe von Abschlussarbeiten
Anleitung fiir Studierende

Einleitung

Ab dem 1.10.2018 ist die elektronische Abgabe von Bachelor- und Masterarbeiten als PDF-Dokument
im Studierendenportal vorgesehen. Die elektronische Abgabe ist flir alle Bachelor- und Masterarbeiten
verpflichtend, die am oder nach dem 1.10.2018 angemeldet werden. Die Gutachterinnen! kénnen die
zusatzliche Einreichung einer Papierversion, wie in den jeweiligen Priifungsordnungen vorgesehen,
verlangen. Dies wird in der Bestatigungsmail der Anmeldung mitgeteilt. Die Papierversion ist zusétzlich
zur hochgeladenen Version direkt bei der Erstgutachterin einzureichen. Die elektronische Abgabe ist
nur innerhalb der Abgabefrist méglich. Der Zeitpunkt des Hochladens ist das Datum, welches
aktenkundig gemacht wird.

Zu der Abschlussarbeit gehdrende Teile wie Datentrdger etc., die nicht ins PDF integriert werden
kénnen, sind ebenfalls direkt bei den Gutachterinnen abzugeben.

Studierende, deren Abschlussarbeiten bereits angemeldet wurden und deren Abgabefrist nach dem
1.10.2018 liegt, kénnen die elektronische Abgabe nach dokumentierter Absprache mit ihren
Gutachterinnen ebenfalls nutzen; offiziell muss hier jedoch wie bisher eine Papierversion fristgerecht
bei der Studierenden- und Priifungsverwaltung eingereicht werden.

1. Hochladen der Abschlussarbeit
Sie finden die Moglichkeit zur elektronischen Abgabe Ihrer Abschlussarbeit im Studierendenportal im

Bereich Priifungsanmeldungen. In der Zeile der angemeldeten Arbeit erscheint ganz rechts der Knopf
~hochladen™:

Studierendenportal > Studium > Studienakte » Prafungsanmeldungen

dient als zusatzlicher Senice fir die der HHU. Im Zweifel wenden Sie sich bitte an die Studier

Priifungsform Modul Status

Prufungs./
Abgabedatum
Schriftiich oder Mndlich Wahlbereich § Theoretische Quantenoptik 11.08.2016 Ergebnis noch offen 708
Klausur Experimentelle Quantenoptik 24.08.2016 Regularer Rucktritt Gorlitz 716

schritiich Masterarbeit 10.09.2018 angemeldet o Lenmann 6000 nochladen

Nach Anklicken 6ffnet sich eine Eingabemaske. Hier werden Matrikelnummer, Name und Originaltitel
der Arbeit (wie bei der Anmeldung festgelegt) aufgefiihrt. An dieser Stelle versichern Sie, indem Sie
ein Hakchen setzen, dass Sie die Arbeit selbststandig verfasst haben und Sie keine anderen als die

1 Zur besseren Lesbarkeit des Textes wird in dieser Anleitung nur die weibliche Form verwendet.

Selbstverstadndlich sind alle anderen Personenkreise ebenfalls angesprochen.
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angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt haben. Ohne diesen entsprechenden Passus kann die
Arbeit nicht von IThnen hochgeladen werden:

Studier P > Studium > i > Abschlussarbeit hochladen
Abschlussarbeit hochladen

Originate! Streulichtanalyse an einem Uttrakurzpuls-Laser-Plasma

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbststindig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.

Ich mbchie abbrechen und den Vorgang wiederholen

Nach der Abgabe der Versicherung erweitert sich die Eingabemaske. Es erscheinen der Hinweis, dass
der Titel der einzureichenden Arbeit mit dem Titel der angemeldeten Arbeit libereinstimmen muss:
Bitte Uiberpriifen Sie spatestens an dieser Stelle, ob der Originaltitel der Arbeit mit dem Titel in der
elektronischen PDF-Datei Uibereinstimmt.

AuBerdem erscheint das das Feld zum Hochladen der Arbeit. Uber ,Durchsuchen" kdnnen Sie jetzt die
entsprechende PDF-Datei auswahlen:

Studierendenportal > Studium > Studienakte > Abschlussarbeit hochladen

Abschlussarbeit hochladen

Originattie! Streulichtanalyse an einem Ultrakurzpuls-Laser-Plasma

Matrikel

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.

Bitte wahlen Sie die PDF-Datel aus. Achten Sie unbedingt daraut, dass der Titel der hochgeladenen Arbeit exakt mit dem oben angegebenen Originaltitel Gbereinstimmt.

Durchsuchen... | Keine Datel ausgewanit.

leh mbchte abbrechen und den Vorgang wiederholen

An dieser Stelle kann der Vorgang liber den Knopf ,Ich méchte abbrechen und den Vorgang
wiederholen™ abgebrochen werden.

Haben Sie die Datei gefunden und ausgewahlt, erscheint weiter rechts der Knopf ,Datei hochladen".
Auch hier kann der Vorgang noch abgebrochen werden:

Studierendenportal > Studium > Studienakte > Abschiussarbeit hochladen
Abschlussarbeit hochladen

Originattie! Streulichtanalyse an einem Ultrakurzpuls-Laser-Plasma

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.

Ausgewdhlte Datei

Datei hochladen
AbschlussArbet pdf

ch mochie abbrechen und den Vorgang wiedernolen

Wenn Sie ,Datei hochladen™ anklicken, erscheint eine Bestdtigung (,,Die Datei wgrde hochgeladen®)
sowie eine Kontrollmdglichkeit, ob die korrekte Datei hochgeladen wurde (,,Zur Uberpriifung 6ffnen
oder herunterladen™):
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Studierendenportal > Studium > Studienakte > Abschlussarbeit hochladen

Abschlussarbeit hochladen
.. I

Streulichtanalyse an einem Ultrakurzpuls-Laser-Plasma

Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.
Die Datei wurde hochgeladen.

Um sicher zu stellen, dass Sie die richtige Datei hochgeladen haben und sie vollstandig und lesbar abgespeichert wurde, berprifen Sie sie bitte hier:

zur Uberprutung 6ffnen oder herunteriaden

Die Datei st fehlerhaft. ich machte abbrechen und den Vorgang wiederholen Ieh habe die Datel Uberprift und machte den Vorgang abschisssen

Bitte (iberpriifen Sie jetzt die Datei. Sollten Sie die falsche Datei hochgeladen haben, kénnen Sie ,Die
Datei ist fehlerhaft und ich méchte abbrechen und den Vorgang wiederholen® anklicken und die
korrekte Datei hochladen.

Ansonsten wird ,Ich habe die Datei Gberprift und mdchte den Vorgang abschlieBen® angeklickt. Danach
erscheint kurz die Meldung ,Der Vorgang ist abgeschlossen™:

Studierendenportal > Studium > Studienakte > Abschlussarbeit hochladen

Abschlussarbeit hochladen

Originatitel Optical properties of two-dimensional plasma photonic crystals
Hiermit versichere ich, dass ich die Arbeit selbststindig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.
Die Datei wurde hochgeladen.

Um sicher zu stellen, dass Sie die richtige Datei haben und sie ig und lesbar i t wurde, U i Sie sie bitte hier:

Zur Uberprufung offnen oder

Die Datel ist fehlerhaft. ich mochte abbrechen und den Vorgang wiederholen Ieh habe die Datei Uberprift und machte den Vorgang abschiessen

Der Vorgang ist abgeschlossen!

Im Anschluss 6ffnet sich wieder der Bereich ,Priifungsanmeldungen®, in dem nun das Datum der
eingereichten Arbeit eingetragen ist:

Studierendenportal > Studium > Studienakte > Prufungsanmeldungen

I

Wiki
neue Priifungsanmeldung

aus dem Pr POS
Wichtiger Hinweis:
Diese informelle und n Pri dient als zustzlicher Senvice fiir die Studierenden der HHU. Im Zweifel wenden Sie sich bitte an die Studierenden- und Prifungsverwaltung.
Priifungs/ Abschluss-
Priffungsform Modul Abgabodatum Status Raum Prisfer Pnr s
schriftich Bachelorarbeit 20.08.2018 angemeldet 0 Pretzler 6000 eingereicht am 22.06.2018

Die Arbeit gilt nun als eingereicht. Nach Einreichen kdnnen keine Anderungen mehr iiber das
Studierendenportal vorgenommen werden.

2. Nach dem Hochladen

Wurde die Arbeit erfolgreich hochgeladen und damit eingereicht, finden die Gutachterinnen die Arbeit
im Portal unter ,Priifungen® auf dem Reiter der aktuell zu bearbeitenden Priifungen im Abschnitt
+Abschlussarbeiten®. Die Arbeit kann als PDF-Datei heruntergeladen werden.

Eine E-Mail-Benachrichtigung an die Dozierenden erfolgt, wenn die Studierenden- und
Priifungsverwaltung die Abgabe formal gepriift hat (u.a. wird der eingereichte mit dem angemeldeten
Titel der Arbeit abgeglichen). Die Gutachterinnen kénnen Note und Gutachten erst (ibermitteln, wenn
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die Arbeit als ,eingereicht" im System verzeichnet wurde. Externe Gutachterinnen, die keinen Zugang
zum Portal haben, erhalten die Arbeit als digitale Kopie im PDF-Format von der Studierenden- und
Priifungsverwaltung, sofern keine Absprachen mit den Erstgutachterinnen zu Papierversionen
bestehen.

3. Abweichende Titel von Abschlussarbeiten

Sollte der eingereichte Titel einer Abschlussarbeit von dem Titel abweichen, der bei der Anmeldung
festgelegt wurde, miissen Sie umgehend mit Ihrer Erstgutachterin Riicksprache halten, welcher Titel
relevant und auf dem Zeugnis auszugeben ist. Die Titelanderung sollte nach Mdoglichkeit
wahrend der Bearbeitungszeit erfolgen.

1. Ist der urspriingliche Titel beizubehalten, missen Sie das Deckblatt der Arbeit bei der
Studierenden- und Priifungsverwaltung korrigiert und als PDF-Datei einreichen.

2. Ist der Titel der eingereichten Arbeit zu verwenden, muss Ihre Erstgutachterin den Titel im
Portal anpassen und die Studierenden- und Priifungsverwaltung in Kenntnis setzen.
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